鹤壁市中级人民法院
  网上开庭工作指南（暂行）
 
根据新型冠状病毒肺炎疫情防治要求，为切实保障诉讼参与人诉讼权利和健康安全，按照最高人民法院、河南省高级人民法院关于网上办理工作相关规定，结合鹤壁智慧法院建设实际，制定网上开庭工作指南如下：
第一条 适用范围
本指南适用于依托河南移动微法院、华宇互联网庭审系统等平台，以网络视频方式进行的询问、提审、听证、调解、证据交换、开庭、宣判、送达等网上诉讼活动。
本指南适用于民事、行政、刑事诉讼中依法应该公开审理、不会引发不良社会效果的案件,但是涉及国家秘密、个人隐私、当事人申请不公开审理的离婚案件及涉及商业秘密的案件、审判时被告人不满十八周岁的刑事案件和法律另有规定不公开审理的案件除外。
各方当事人可以自愿申请网上诉讼，并经法院准许的；法院可以视情形向当事人推送网上诉讼，经各方当事人同意的，可以适用本指南。
第二条 技术准备
法官、书记员、诉讼参与人等参与互联网庭审，可通过个人计算机客户端软件、智能手机终端APP软件或微信小程序进行。
庭前由书记员与诉讼参与人联系沟通后，对准备采用的互联网庭审运行平台予以明确，并提前检测网络条件、设备、场所等是否符合互联网庭审运行条件。庭审所需硬件设备和软件下载、使用以及网络环境，需由诉讼参与人按照使用说明或短信提示自行安装调试，诉讼参与人应确保在互联网庭审时设备正常运行，技术人员协助完成庭前测试，配合保障互联网庭审正常运行。
第三条 网上立案
当事人可通过河南法院网上诉讼服务中心或“河南移动微法院”微信小程序进行网上立案。
1、通过河南法院网上诉讼服务中心
浏览器地址栏内输入网址http://ssfw.hncourt.gov.cn/，点击进入河南法院网上诉讼服务中心，选择“网上立案”。
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2、通过“河南移动微法院”微信小程序
手机微信搜索“河南移动微法院”小程序，选择“我要立案”。按提示实名认证后，需在“我的”页面对应选择法官、当事人、代理人角色。
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第四条 排期告知
经核对无误后，书记员须于庭审前至少三个工作日前，完成排期开庭，并通过互联网庭审平台发送短信通知，告知诉讼参与人开庭案号、开庭时间、软件下载链接和庭审会议号等信息,诉讼参与人可据此自行完成互联网庭审平台下载、安装、注册等工作。必要时，通过电话告知有关信息，确保所有诉讼参与人及时收悉。
第五条 庭前准备
采用网上开庭的场所，原则上在标准化法庭进行。书记员应提前到位开庭现场，并在技术人员的协助下完成庭前测试。主要检查庭审场所环境，网络、视频、声音和互联网庭审平台等软硬件运行情况是否符合庭审条件，确保庭审正常进行。
书记员庭前应当在线核对各方当事人、诉讼代理人身份及授权委托等材料，并听取各方当事人对身份确认的意见。
第六条 庭审纪律
庭审开始前，书记员应当宣读法庭纪律。除宣告法庭纪律外，还应明确告知以下内容：
（一）在线庭审期间需保持网络畅通，除网络故障、设备损毁、电力中断及其他不可抗力等原因导致庭审中断外，各方当事人不得擅自离线。对擅自离线、退出网上庭审且无正当理由、未经批准中途退庭的，原告或上诉人依法按撤诉或撤回上诉处理，被告或被上诉人依法按缺席处理。
（二）庭审全程录音录像，诉讼参与人在线庭审期间，应尊重司法礼仪、遵守法律纪律，庭审区域一般应为封闭状态，无关人员不得进入，庭审现场须保持安静。
（三）诉讼参与人或者其他人员违反法庭纪律，妨碍诉讼活动顺利进行的，可依法追究其法律责任。庭审录音录像可以作为追责证据。
第七条 系统操作
诉讼参与人需提前完成互联网庭审平台的下载、安装、注册等准备工作。依据短信通知（或电话告知）的开庭时间，提前登录互联网庭审平台，根据系统提示完成相关确认工作，并配合法官或书记员要求，做好庭审环境测试工作。
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    华宇互联网庭审系统短信示意

 法官、书记员各自凭会议号登录互联网庭审系统。完成开庭、举证质证、辩论、休庭、闭庭、庭审笔录及签名等操作。书记员客户端具有笔录编辑、法官修改笔录、展示签名二维码、发送消息和笔录导出等功能。
1、“河南移动微法院”微信小程序
手机微信搜索“河南移动微法院”微信小程序，选择“我的案件”。在“我的案件”（分为已结和未结）页面点击具体案件可进入“掌上法庭”页面。
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2、华宇互联网庭审系统
可启动计算机客户端，完成登录。
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可以通过微信搜索小程序“云庭”参与庭审，使用微信手机号授权进行登录。
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可通过手机APP进行登录。目前仅支持安卓操作系统智能手机。
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第八条 举证质证
各方当事人、诉讼代理人如有证据提供的，一般应在开庭前完成证据交换，对证据的真实性予以确认。开庭前，技术人员可对举证事项进行专门的技术指导。开庭时，可在举证质证环节上传证据，法官在线听取质证意见。
第九条  庭审笔录
书记员可在线完成庭审笔录编辑制作，法官或书记员可在线发起笔录签名。诉讼参与人可在线确认并完成签名操作。
第十条 庭审资料
庭审结束后，法官可通过各互联网庭审平台查阅下载庭审音视频资料。当事人申请查看、复制相关资料的，参照相关规定执行。
第十二条 技术保障
信息技术部门应配专人参与保障互联网庭审，及时解决技术问题，保障庭审正常稳定运行。
庭审过程中，如遇庭审意外中断等情况，法官可视情况中止连线审理，经核实中断原因为网络问题的，可待网络恢复稳定后继续审理。
第十三条 其他事宜
审判活动中涉及审判秘密的，如合议庭评议、法官专业会议和审判委员会研究案件等不适用本指南。
第十四条 解释权限
本指南由鹤壁市中级人民法院审判管理办公室负责解释。
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